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Circular

Nimero: 1F-2023-50346889-APN-DNRNPACP#M]J

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 4 de Mayo de 2023

Referencia: EX-2023-47386941- -APN-DNRNPACP#MJ

CIRCULAR D.N. N° 14 /2023
SRES./SRAS. ENCARGADOS/AS — INTERVENTORES/AS:

Tengo el agrado de dirigirme a Uds. con el objeto de informar la incorporaciéon del tramite “Consultas al
Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA” al médulo de TRAMITES A DISTANCIA,
(instrumentado por el Decreto N° 1063 del 4 de octubre de 2016) del SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
ELECTRONICA (GDE).

Esta herramienta digital es una ventanilla virtual para el inicio, consulta y notificacion de tramites ante la
Administracion Publica Nacional que, en este caso, permitira agilizar la comunicacion entre los Registros
Seccionales y esta Direccion Nacional ya que, por un lado, la documentacion que actualmente se recepciona
en soporte papel mediante correo postal sera recibida automaticamente por el citado Departamento
completamente digitalizada y, por otro lado, los Registros consultantes podran tomar vista de las actuaciones
asi como recibir notificaciones electronicas al domicilio electrénico constituido (se sugiere la lectura del
manual del usuario: https://tramitesadistancia.gob.ar/static/ManualUsuario.pdf).

Asi las cosas, a partir del 1° de junio de 2023 los/as Funcionarios/as a cargo de los Registros Seccionales
(Titulares, Suplentes o Interinos), cuando precisen efectuar una consulta respecto de la prosecucién de algun
tramite que amerite dar intervencion al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales para que emita su
opinién mediante un dictamen, deberan utilizar la mencionada herramienta digital ingresando en la plataforma
TAD y generando el tramite denominado “Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de
la DNRPA”.

En esta instancia, es oportuno formular dos aclaraciones, en primer lugar y en atencién a que el tramite que
nos ocupa ya se encuentra productivo en la plataforma TAD, todo aquel/aquella Funcionario/a a cargo de un
Registro Seccional que desee efectuar una consulta por esta via puede hacerlo y, en segundo lugar, a partir
de la fecha indicada en el parrafo precedente el Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales solo
recibira documentacion original por correo tradicional si la consulta requiere la intervencion de la Oficina de
Pericias Caligraficas para peritar firmas o documentacion.



Por otra parte, se reitera que el acceso a la plataforma para efectuar la consulta que nos ocupa debera ser
realizado por los/as Funcionarios/as a cargo de los Registros Seccionales (Titulares, Suplentes o Interinos),
de lo contrario la solicitud sera rechazada y el expediente electronico generado se enviara a guarda temporal.

Por ultimo, se adjunta como Anexo de la presente el instructivo de procedimiento.

A LOS REGISTROS SECCIONALES DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR,
A LOS CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN MOTOVEHICULOS, Y

A LOS CON COMPETENCIA EXCLUSIVA SOBRE MAQUINARIA AGRICOLA,
VIAL O INDUSTRIAL Y DE CREDITOS PRENDARIOS.

S / D

Maria Eugenia DORO URQUIZA

Directora Nacional

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del
Automotor y de Créditos Prendarios

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos



INSTRUCTIVO PARA TRAMITAR CONSULTAS NORMATIVAS
EN LA PLATAFORMA “TRAMITES A DISTANCIA” (TAD)

A) Generacion de Consulta de Tramite a Distancia.
Para comenzar el expediente se debe ingresar a la plataforma de Tramites a Distancia

(TAD): https://tramitesadistancia.gob.ar

El ingreso a la plataforma TAD debe realizarla el Encargado/a Titular, Suplente o
Interino/a a través de las opciones: “Mi Argentina” o “AFIP” (con Clave Fiscal Nivel 2 o

superior).

1) Al ingresar a la plataforma TAD (https://tramitesadistancia.gob.ar). Se visualiza la

siguiente pantalla:

Coronavirus COVID-19 conocé informacion y recomendaciones del Ministerio de Salud.

rgentina.gob.ar

Inicio / Trimites a Distancia

Tramites a Distancia - TAD

Realizd tus tramites de manera virtual ante la Administracion Pablica Nacional

Tramites Frecuentes

NICar - Registros, Solicitud apostilla/legalizacion Certificaciones Eléctricas-
Renovaciones y Otras... para documentos publicos... Excepcidn por uso...
Argentinaunida
2) En el campo de “Buscar entre nuestros .... tramites”, completar con alguna palabra

claves referida a “Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la

DNRPA’ (ej. “normativo”, “dnrpa”, etc) y seleccionar dicho tramite.
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Coronavirus COVID-19 conocé informacion y recomendaciones del Ministerio de Salud.

-,3: Argentina.gob.ar _

Inicio / Trdmites a Distancia

Tramites a Distancia - TAD

Realiza tus tramites de manera virtual ante la Administracién Publica Nacional
normativo XY
1 trdmite encontrado

Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA

#Registro de la Propiedad del Automotor #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Encargadosfas - Interventores/as de Registros Seccionales de la Propiedad del Autometor, en todas sus competencias, que requieren la intervencidn del Departamento de Asuntos
Mormativos y judiciales para la resolucion de una peticidn.

INICIAR TRAMITE

Argentina unida

3) Para comenzar con la gestion del tramite debera presionar “INICIAR TRAMITE”, se

visualiza la siguiente pantalla:

@ Tramites a Distancia [NI[elsl TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

Home / Tramites / Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA

Consultas al Departamento de Asuntos
Normativos y Judiciales de la DNRPA

#Registro de la Propiedad del Automotor #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Las consultas son gratuitas y deben ser efectuadas por quienes se encuentren a cargo del
Registro Seccional cumplimentando los mismos recaudos que se establecen en el
Reglamento Interno de Normas Organico Funcionales (RINOF) Capitulo IV, Seccidn 27,
articulo 2°,

Iniciar tramite

AFIP MI ARGENTINA

4) Seleccionar la opcion para ingresar al sistema por “Mi Argentina” o “AFIP” y completar los

datos requeridos.

5) Se visualizaran los datos del solicitante, debiendo completarse los campos que
corresponda. Esa informacién la guarda el sistema para futuras consultas. Presionar

“‘CONTINUAR”. Se visualiza la siguiente pantalla:
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é Tramites a Distancia & Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES
o e

NOTIFICACIONES

APCDERADDS CONSULTA

Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Formulasio para Conzsultas al Departamento de Azuntos Mormetives y Judiciales de la DNRPA & « COMPLETAR
Docementacidn rezpaldateria (ezcaneadalpdf)
Legajo 8 del dominio (ezcansado/pdf) % ADJUNTAR
YOLVER CONFIRMAR TRAMITE
- -
Argentl na U “ l da Pregumtes Frecusnien . Coateoto  Manuai deliousno  Témines y Sondioieres

6) Seleccionar el boton Fasil"Zis5r8 para acceder al “Formulario para Consultas al

Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA”

Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA

Adjumnta documentacion:

Les decumanios nisroadon oon ® son chligatorics.

Formulanio pars Corcuttas al Depamamento S Asuntes Hoomatneos ¥ Jodiclales de L DMAPA &

Tostizn B Regiris Secsome
T

FLncomanc s caGo cw

Swgians

Triamim g ecis ca’ Toal T
coraaim

Sormna

Consulta

Documentaciin respaldatona (estancadaipdf]

Legae B ol domines [2Scanaads/pd®s

IF-2023-50336
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7) Completar los datos requeridos en el “Formulario para Consultas al Departamento de
Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA”, ingresando en el campo “Consulta” el texto

correspondiente a la misma.

Codigo de Registro Seccional
(ej. RS02001)

Funcicnario a cargo del
Registro

Tramite respecto del cual se
consulta

Dominio

Consulta

8) Al seleccionar “GUARDAR” se vera en la pantalla el documento IF creado para la
consulta. Dicho documento resulta la nota de consulta que hasta el momento remitian por

correo postal o electronico.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Formulario para Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA %

& IF-2023-00163195-APN-DNGDE#GM [ % ELIMINAR | @ VER |
Documentacion respaldatoria (escaneada/pdf) % ADJUNTAR
Legajo B del dominio (escaneado/pdf) R ADJUNTAR
9) Agregar “Documentacion respaldatoria” presionando el boton EELAEINEGES , la que

debera ser subida desde un documento PDF previamente elaborado, cuyo tamafio maximo
puede ser de 20MB.

10) De corresponder, adjuntar “Legajo B del dominio”, que debera hacerse como se indica
en el punto anterior.
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11) Previa revision de haber cumplimentado lo indicado en los pasos anteriores, seleccionar

CONFIRMAR TRAMITE

12) Una vez confirmado el tramite, se visualiza la pantalla que exhibe la leyenda “El tramite
se inicié con éxito”. Ademas se observa el numero del expediente electrénico generado en
la plataforma “GDE” desde la cual el Departamento de Asuntos Normativos gestionara la

respuesta:

Consultas al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales de la DNRPA

2 s

El trémite se inicié con éxito

Numero de tramite

Mumero de tramite; EX-2023-00159035- -APN-DNGDERJGM

Documentacion asociada:

Nombre Acciones
IF-2023-001 53033-APN-OMGDES JGM X
PA-2023-001 59036-4PN-DNGDE# JGM X
PV-2023-001 53037-4PN-DNGDER JGM X
IF-2023-007 55331-APN-DMGDER JGM 2
(o |
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B) Consulta del estado de Tramites a Distancia iniciados.

1) Una vez ingresado a Tramites a Distancia, seleccionar en la solapa “MIS TRAMITES”

para visualizar todos los tramites iniciados:

iﬁ; Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE YRR EFAYTIfSl NOTIFICACIONES APODERADOS COMSULTA

e e e D R et e B

Tareas pendientes Iniciados

niciados La visualizacion de sus framites y/0 tareas estd sujeta al nivel de aistenticacion utilizado al iniciar sesion
Borradores
Eirizados Nombre Referencia Estado Creacion
s o ?7 Cansultas al Departamento de As EX-2023-48941972- -APN-DNRNPACPEMJ Iniciacién 02/05/2023
I unidas
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo
Mostrando 1@ 1.de 1- ver E b
Arq e ntl naun ." \' a Freguntas Flecuentes Comacto Manusl deUsuario Terminos y Condiciones

9) Dentro del contenido del tramite, el usuario podra consultar el nombre del tramite, el
estado del expediente, la fecha de caratulacion y el numero de expediente. Cada vez que el
usuario acceda a esta opcion, la plataforma TAD genera un documento que se vincula al
expediente denominado Constancia de Consulta de Expediente donde se deja registro de la
consulta realizada por el usuario TAD o su apoderado. Con la opcion “VER MAS” se accede
a la ubicacion del expediente, al presionar sobre la accion, se despliega una ventana que
ademas contiene todos los movimientos que tuvo el expediente, la fecha en la que cambio
de ubicacion y los dias de permanencia en ese destino. La solapa “Documentos” permite

visualizar y descargar todos los documentos que se hayan vinculado al expediente.
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ﬁj Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE M MOTIFICACIONES APODERADDS CONSULTA
=7

Consultas al Departamento de Asuntos Normatives y Judiciales de la DNRPA

Estado: Iniciacion

VER MAS
Fecha de inicio: 02-05-2023
Numero del tramite: EX-2023-48941972- -APN-DNRNPACP#M.J
Documentos Tareas Tramites asociados Tramitacion conjunta
Fecha de Fecha de
Documento Referencia asociacion Creacion ACCion
PV-2023-48042031-APN-DNRNPACPEM.) Pase 02-05-2023 02-05-2023 @ .l_+
11:24:54 11:24:54
IF-2023-48541 88T-APN-DNRNPACPEMJ Documentacion respaldatoria (escaneada/pdf) 02-05-2023 02-05-2023 @ &4
11:24:52 112446 -
IF-2023-48941226-APN-DNRNPACP#EMJ Formulario para Consultas al Departamento de Asuntos 02-05-2023 02-05-2023 a ‘*
Mormatives y Judiciales de la DNRPA T1:24:52 11:24:06
PV-2023-42041997-APN-DNRNPACP #M.J Caratile 02-05-2023 02-05-2023 @ ‘_
2 mt
11:24:52 1E:24:50

10) Ante un requerimiento de ampliacién de la presentacion, sea de informaciéon o de
documentacion, formulado por el DEPARTAMENTO DE ASUNTOS NORMATIVOS Y
JUDICIALES, debera proceder de la siguiente forma:

a) en la pantalla de “MIS TRAMITES” donde se visualizan los tramites iniciados, seleccionar

los tres puntos a la derecha del renglén correspondiente al expediente en tramite;

&Trami(esaDislancLa INICIAR TRAMITE IEERETAY IS0 NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
U5

NUEVA CARPETA Buscar por nombre. referencia, estado de trdmite o Usuenio emisor de tarea de n

Tareas pendientes Iniciados

dnicladas La visuslizacion de sus tramites y/0 tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion

Borradores

Finalizados Nombre Referencia Estado Creaci6n

Miunidad i';x Consultas al Departamento de As .. EX-2023-48941972--APN-DNRNPACP#M.J Iniciacian 02/05/2023 E
i unida

Mis Compartides

Compartidos Conmigo

Mostranda 131 de 1-ver 5 v n

Arg enti naun id a Preguntas Frecuentes Comacto Manug! de Usueric Términos y Condiciones

b) se desplegara una lista de opciones debiendo seleccionar “Presentacion a agregar”
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@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE [RUBREBIAN IS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
NUEVA Buscar por nombre, referencia, estado de rdmite o usuario emisor de tarea de firma B 0 @j h @ &+
CARPETA

Iniciados

Tareas pendientes

La visualizacidn de sus trémites y/o tareas estd sujeta al nivel de autenticacidn utilizado al iniciar sesién

Iniciados

Borradores Nombre Referencia Estado Creacién

Finalizados =
E Consuhas al Departamento de As._.. EX-2023 48941972 -APN-DNBNPA..  Tramitacion 02/65/2023 H

Mi unidad

ﬁ Ver detalle
Mis Compartidos

Compartidos Conmigo Mastrando 1a 1 de 1-ver 5 v n l.ﬁ Presentacién a agregar

BB Mover
@ Consultar expediente

&4-Compartir

c) en la siguiente pantalla debe indicarse el motivo seleccionando de la lista de los pre-
definidos (ej: “Agregar mas documentacién” u “Otros”) y completar en el cuadro de texto lo

que corresponda.
\ @ ) v

Presentacion a agregar

Si desea incorporar nueva documentacion al expediente en curso, ingrese el motive aqui para que su solicitud sea analizada. Serd notificado
con la acepracion o rechazo de su pedido y, de correspender, podra presentar la documentacion solicitada.

Motivo:

Archiva~ Editar~ Insertar~ Vistas» Formato~ Tabla~

Formato~  Verdana - | 1ipt - B I U

1]
1]
il
i
=
Ll
|
A
|£...|

d) mas abajo debera seleccionar “Documentacion complementaria” y/o “Documento de
redaccion libre”.
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Adjuntad documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatories.

Documento para conservar extension del archivo BADJUNTAR
Documento con Firma Externa B ADJUNTAR
Documentacion Complementaria B ADJUNTAR
Documento de redaccion libre
Documento de Firma Conjunta Qmﬂ:m
QUIEN LO FIRMA
Informe Audiovisual
Documento firmado por la Administracicn Pablica con Firma Conjunta Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

CONFIRMAR TRAMITE

e) Cumplido ello se formaran los documentos respectivos que se agregaran al expediente al
presionar “CONFIRMAR TRAMITE”.

NOTA: EI DEPARTAMENTO DE ASUNTOS NORMATIVOS Y JUDICIALES recibira
digitalmente la documentacion ingresada por el Registro Seccional, y de no merecer

observaciones, dara tratamiento a la consulta en cuestion.

Si correspondiera formular alguna objecion se comunicara al correo electronico (Domicilio
Especial Electrénico) consignado al inicio del tramite (verificar entre los correos no deseados

0 spam) y a través del expediente generado.

Se reitera que en la plataforma TAD, solapa “MIS TRAMITES” se pueden observar los

expedientes iniciados y su estado.

IF-2023-50336945-APN-DNRNPACP#MJ
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Maria Eugenia DORO URQUIZA
Directora Nacional

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del
Automotor y de Créditos Prendarios
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos



