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CIUDAD DE BUENOS AIRES
Domingo 5 de Febrero de 2023

Referencia: EX-2023-10178501-APN-DFCG#MJ - CONVENIO DE COMPLEMENTACION DE SERVICIOS
MUNICIPALIDAD DE COLONIA MARINA

CIRCULAR DR N° 10

SENORES ENCARGADOS E INTERVENTORES

Me dirijo a Ud. en el marco del Convenio de Complementacién de Servicios suscripto entre esta DIRECCION
NACIONAL y el GOBIERNO MUNICIPAL de COLONIA MARINA, Provincia de CORDOBA, y la Disposicién
N° DI-2023-67-APN-DNRNPACP#MJ, por medio de la cual se pone en vigencia el Sistema Unificado de Calculo,
Emision y Recaudacidon de Patentes a partir del 06 de febrero de 2023 en los Registros Seccionales con jurisdiccion
en la mencionada Municipalidad.

En tal sentido, y atento a las facultades conferidas por la mencionada Disposicion, se adjunta como Anexo, el
Instructivo General de Procedimiento, al cual deberan ajustarse los Sres. Encargados de los Registros Seccionales de
todo el pais, en su calidad de agentes de percepcion de la Municipalidad de COLONIA MARINA, provincia de
CORDOBA.

A LOS SENORES ENCARGADOS E INTERVENTORES DE LOS REGISTROS SECCIONALES DE LA
PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR, DE LOS CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN MOTOVEHICULOS
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sistema unificado de gestion de infracciones de trdnsito

Instructivo General de procedimiento
del impups2022-66 1381 TRAPN-DECGHMINOtOres
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El sistema relaciona la base de datos del Impuesto a la Radiacién de Automotores (Patentes),
como asi también la actualizacién permanente de los datos de los contribuyentes de todos los
municipios incorporados. Es una aplicaciéon que reside sobre un sitio de Internet.

Sucerp cuenta con un grupo de personas altamente capacitadas con el fin de brindarle la
ayuda necesaria para poder solucionar sus inquietudes y/o problemas en forma rdpida y
efectiva.

Consultas técnicas relacionadas a la operatoria del sistema con los Administradores del Siste-
ma de Lunes a Viernes de 8 a 17 hs.

Correo electrénico Mensajeria a través
a info@sucerp.com.ar del sistema y
- & Soporte Online (Chat).

Ricardo Berger

rberger@dnrpa.gov.ar
Tel.: (011) 5300-4000 | Int.77992

Victoria Seara
vseara@dnrpa.gov.ar
Tel.: (011) 5300-4000 | Int.77342

Direccién Nacional de la

Propiedad del Automotor B

Victoriano Sola
vsola@dnrpa.gov.ar

Consultas relacionadas a la Tel.: (011) 5300-4000 | Int.77530
operatoria registral impositiva
(Departamento Tributos y Rentas) de

Lunes a Viernes de 8.30 a 17 hs.

Esteban Ayala
esayala@dnrpa.gov.ar
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Utilizacion de [SUCERP]

Por razones de seguridad y control, cada una de las operaciones realizadas en [sucerp]
quedardn registrada en el sistema con fecha, hora y operador.

Para poder utilizar [sucerp] usted deberd tener en cuenta algunas consideraciones que se
detallan a continuacién:

O ®O0O0

Estar habilitado por la DNRPA para utilizar el sistema mediante la
Disposicion de puesta en vigencia.

Poseer conexién a Internet.
Disponer de un equipo (PC o compatible) con las siguientes caracteristicas

De poseer mds de una mdquina puede instalar un proxy gratuitamente
para poder operar en cada una de ellas. El espacio minimo en disco es el
que exige el Sistema Operativo para el tratamiento de la memoria virtual
(>120 MB)

Conectarse a Internet mediante su proveedor (en caso de ocurrir algiun
eventual inconveniente con su cuenta, debe comunicarse con el
administrador quien le proveerd de la ayuda necesaria para subsanar su
problema).

- Una vez conectado a Internet debe ingresar a https://www.sucerp.com.ar.

Logueo:

El sistema le solicitard una serie de datos para su ingreso:

* Cédigo de registro ( Otorgado por la DNRPA, como por ej. 02051 )
* Usuario ( DNI del operador del Registro Seccional )

* Contrasena
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Logueo

[Sucerp] sistema unlficado de cdleulo,

emisién y recaundacidén de patentes

012345678

Cddigo de registro:
Otorgado por la DNRPA, como
por ej. 02051 )

Usuario:
DNI del operador del Registro
Seccional

Password:

[sucerp] verificara los datos
ingresados segun las politicas de
seguridad del sistema descriptas
en parrafos posteriores.
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PRIMER INGRESO

Si es la primera vez que ingresa al sistema, el Unico usuario que admitira
[sucerp] sera el Encargado Titular del Registro Seccional.

Una vez que el titular realice el ingreso, el sistema le solicitara el cambio de su
password (restricto por la politica de seguridad del sistema). Lo mismo hara
con cada uno de los operadores que se autentifiquen por primera vez.

Realizado el cambio de password, el titular de Registro Seccional esta en
posibilidades de dar de alta a sus operadores para que operen el sistema.

Requisito de las contrasenas (8 digitos alfanuméricos)

Cambiar contrasefia ]

Par razones d

eguridad; para comenzar a operar o continuar haciendolo, debe
cambiar =uU pa o

=
=word de ingreso gl ziziema. Gracigs:

&

Comrasefia anterior
Nueva contrasenia

Confirmar contraseia |

IF-2022-66138177-APN-DFCG#MJ



MENU DE NAVEGACION

@  Consultas: Sobre Regitros Seccionales, Patentes, Sellos y Jurisdicciones.

@  Gestion de Registros: Se podra administrar los datos de su Registro y parametrizar
el funcionamiento dentro de [sucerp].

® Mensajeria: Bandeja de entrada, redactar, noticias , circulares y soporte online

@® Bisqueda de Tramites: Desde este médulo, se podran gestionar los tramites
realizados.

@® Cerrar sesion: Para cerrar el sistema y finalizar la sesion
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CONSULTAS

Dentro de este grupo usted podra encontrar todo lo referido a los tramites dentro
del registro seccional asi como toda la informacién que refiere a los mismos.
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SELLOS

Desde este médulo usted podra acceder a la
consulta de datos de todos los Registros
Seccionales del Pais tales como su direccién,
teléfono, cédigo postal, titular, etcsegun los
privilegios con que cuente como operador
de [sucerp].

El impuesto de Sellos graba los impuestos de
los Titulos oneroso.por su caracter
instrumental, objetivo e instantaneo,
procede por el hecho de instrumentacién
del negocio o acto oneroso con abstraccién
de su validez, eficacia juridica o verificacién
de sus efectos

PATENTE

Diferente tipo de tramites a realizar: Altas,
Bajas y Transferencias.

Segin la opcion elegida, el “Tipo de
tramite” podra ser: Cambio de radicacién,
Inscripcién inicial, Robo/Hurto entre otras.

[
Desde este médulo el Registro Seccional
podra realizar la impresion de las
Jurisdicciones a las que posee permiso de
consulta.

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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CONSULTAS - Registros Seccionales

[sucerp] - Busqueda de Registros Seccionales

Ingrese los datos del registro que desea consultar, la bisgqueda fitrara todos los datos introducidos y realizara la bisqueda.
Siusted no pozee loz permizes zuficientes como operader, &l ziztema le moatrara zolamente loz datos de libre accezo.

Codigo de Registro [ |

Nombre de Registro | |

Provincia | Provincia :l

Ciudad | |
[

[sucerp] - Busqueda de Registros Seccionales

Para vizualizar los datos completos de un Registro Seccional, haga click en €l nombre del Registro.
Cualguier cenzulta o inguietud no dude en comunicarze al (011) 4787-5200.

0 -10 de 504 R.R.5.5.

N Registro Seccional Domicilio Cc.Pp Teléfono Provincia
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AVELLANEDA 1

01006 AYACUCHO 1-A"

AZUL 1787 B
01005 BAHIA BLANCA 1 5 251} 4521772 =
01005  BAHIA BLANGA Z Alsina 111 2 8000 (D251) 455-4430 Buenos Aires
''''' BALCARCE 1-8) Calle 21 Nro 758 TEZ0 O (2266) 42-3540 Buenos Aires

[sucerp] - Bisqueda de Registros Seccionales

A continuacion se detallan los datos del Registro Seccional seleccionado.

Cadige de Registro 011002

MNombre de registro AMERICA 1-"A"
Domicilio Rivadavia 445
Ciudad America
Provincia Buenos Aires
Cadigo Postal 6237

Telefono 0(2337) 45-3447
Fax 0(2337) 45-3810
E-Mail M002@sugit.com.ar
C.UIT. 27046244813
Fecha de Alta 23-07-2002
Fecha de Modificacion M-03-2006

PS Desde este médulo usted podra acceder a la consulta de datos de todos los
Registros Seccionales del Pais tales como su direccién, teléfono, cédigo postal,
titular, etc., seglin los privilegios con que cuente como operador de [sucerp].
Los privilegios que se disponen en este moédulo son:

» Sin permisos para realizar consultas.

» Consulta del registro seccional propio.
«Consulta del registro seccional de la
misma provincia

» Consulta del registro seccional de todo
el pais.

Haciendo click en el botén “Registros
Seccionales” accederda a una pantalla
donde debera completar uno o varios
criterios de busqueda para que el sistema
realice lo propio con los registros
seccionales listados.

Segin los permisos que posea el
operador el sistema restringira la
busqueda.

Una vez realizada la buasqueda el
operador accedera a una pantalla donde
se visualizaran los resultados
encontrados y los datos mas relevantes
de cada uno de los registros seccionales
mostrando sélo los primeros diez. Para
acceder a los siguientes resultados
encontrados debe hacer click en el
botén “adelante”.

En la parte superior del listado el sistema
mostrara la cantidad de resultados
encontrados y cuales son los visualizados
actualmente

Para acceder a datos mas especificos de

UetQpmt ol HEiINPESSHANEr debe



sistema unificado de cdlculo, emisién y recaudacién de patentes

CONSULTA -PATENTES -Grupos de Trdmites

ALTAS 2 BAJAS r TRANSFERENCIAS GENERALES

Cambio de Radicacién ll Cambio de Radicaccion Cambio de Tiulardad Cambio de
(c/baja) c/pedido el NEIADIT Sl Denominacién Social

Cambio de Rgdicccién Cambio de Radicaccién
(s/baja) s/pedido

Inscripcién Inicial Destruccién/ Desarme

Robo/Hurto

Denuncia

Los siguientes médulos solo solicitan datos del tramite como:

« Dominio + Nombre y apellido ( del presentante del tramite )
« N° de formulario - Teléfono ( del presentante del tramite )

(*) Loz datos correzponds a la persona fisica o persona juridica prezentants del tramite.

Grupo de Tramite [Seleccions] ¥

Tipo de Tramite | [Seleccione primero el Grupo de tramite] |w

Dominio

N* de Formulario

Nombre y Apellido (7]

11

Teléfono (*)

| 1F-2022-66138177-APN-DFCG#MJ




sistema unificado de cdlculo, emisién y recaudacion de patentes

PATENTES - Grupo de Trdmites

® Cuando el usuario solicite la radicacion de un automotor en una nueva
jurisdiccién impositiva, significando esto desde lo registral un cambio de
radicaciéon o un cambio de domicilio, el Registro Seccional procedera de la
siguiente forma:
- Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico y la baja de la jurisdiccién

anterior.
ALTAS + A los efectos de completar los datos en SUCERRP se debera tener presente
Cambio de que la fecha de vigencia es la fecha correspondiente a la inscripcion del tramite
Radicacion (C/ bal'a) de cambio de radicacién o de la transferencia cuando esta sea simultanea.

@  Cargar en [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar el alta por
Radicacioén en la nueva jurisdiccion impositiva.
Liquidacion
del Impuesto ® En el supuesto que usted estuviera realizando el alta en razén de la recepcién
de un legajo en el cual no obrara la documentacién registral, debera
seleccionar el checkbox correspondiente a "Recepciéon sin documentacién”.

©

Imprimir Informe @® En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

@

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en

Formulario de Pago inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.
@ @® Enlasiguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
Exhibielonde usted debera ingresar la fecha de vigencia.
comprobantes A continuacién debera seleccionar la cantidad de titulares registrales, el sistema

le solicitara por cada uno de los titulares que ingrese, los siguientes campos:
« Tipo de Documento
« Ndmero de Documento

®

Negativa de Pago » Porcentaje de Titularidad
« Seleccioén del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
® tipo 08).
Remisién de Legajo @® Enelsupuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en

la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

©

ETT ® Caso contrario, deberd ingresar todos los datos solicitados por el sistema.
L ) En la siguiente pantalla el sistema solicitara que se ingresen los datos del
domicilio postal (donde el titular registral desea que le llegue el impuesto), este
puede ser el domicilio de cualquiera de los titulares ingresados u otro, siempre
n iere dentro del eji icacion. I
y cuando estuviere dentro del ejido delggg(l)%g ion 39{‘?71’&%1595130&%#1\&5 datos

o haga click en continuar.



PATENTES - Grupo de Trdmites

ALTAS
Cambio de

Radicacion (s/baja)

Liquidacion
del Impuesto

©

Imprimir Informe

@

Formulario de Pago

©

Exhibicién de
comprobantes

®

Negativa de Pago

®

Remisién de Legajo

©

Emitir Form.

(exento-

Libre Deuda)

Cuando el usuario solicite la radicaciéon de un automotor en una nueva
jurisdiccién impositiva, significando esto desde lo registral un cambio de
radicacién o un cambio de domicilio, el Registro Seccional procedera de la
siguiente forma:

- Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico.

+ Alos efectos de completar los datos en el Sistema SUCERP, se debera tener
presente que la fecha de vigencia es la fecha correspondiente a la inscripcion
del tramite de cambio de radicacién o de la transferencia cuando esta sea
simultanea.

Cargar en [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar el alta por
Radicacién en la nueva jurisdiccion impositiva.

En el supuesto que usted estuviera realizando el alta en razén de la recepcion
de un legajo en el cual no obrara la documentacién registral, debera
seleccionar el checkbox correspondiente a "Recepcién sin documentacion®.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".
Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia. A continuacién debera seleccionar la
cantidad de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los
titulares que ingrese, los siguientes campos:

» Tipo de Documento

» Nimero de Documento

« Porcentaje de Titularidad

» Seleccioén del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud

tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

En la siguiente pantalla el sistema solicitara que se ingresen los datos del
domicilio postal (donde el titular registral desea que le llegue el impuesto), este
puede ser el domicilio de cualquiera de los titulares ingresados u otro, siempre
y cuando estuviere dentro del ejido de radicacién. Una vez completo los datos
haga click en continuar.

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]



sistema unificado de cdlculo,

emisién y recaudacién de patentes

PATENTES - Grupo de Tramites

ALTAS
Inscripcién Inicial

Liquidacion
del Impuesto

©

Imprimir Informe

@

Formulario de Pago

©

Exhibicién de
comprobantes

®

Negativa de Pago

®

Remisién de Legajo

©

Emitir Form.
(exento-
Libre Deuda)

Cuando el usuario solicite la inscripcién inicial de un automotor o
motovehiculo, el Registro Seccional procedera de la siguiente forma:

- Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico, el cual sera suscripto por
el presentante.

A los efectos de la liquidacién del Impuesto por medio de [sucerp], se debera
tener presente las siguientes consideraciones:

Nacionales o
Importados
adquiridos en una
Concesionaria
de este Pais

Importados
(usados o nuevos)
en forma directa
o através de un
tercero por su Titular

Automotores
que pertenecieron a
Embajadas o
Miembros de Cuerpos
Diplomaticos
Extranjeros
acreditados.

Autos Clasicos

Automotores adquirido
a través de Concursos,
Loteria, Casinos,
Sorteos o Rifas:

En los Automotores
adquiridos en
Subastas Publicas

IF-2022-66138177-APN-DFCG#MJ



sistema unificado de cdlculo,

PATENTES - Grupo de Tramites

ALTAS
Inscripcién Inicial

Liquidacion
del Impuesto

©

Imprimir Informe

@

Formulario de Pago

©

Exhibicién de
comprobantes

®

Negativa de Pago

®

Remisién de Legajo

©

Emitir Form.
(exento-
Libre Deuda)

Automotores
Armados
Fuera de Fabrica

Cédigo
MTM /FMM

Datos del Titular
y Condominos

emisién y recaudacién de patentes
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PATENTES - Grupo de Trdmites

ALTAS
Recupero

Liquidacion
del Impuesto

©

Imprimir Informe

@

Formulario de Pago

®

Negativa de Pago

®

Remisién de Legajo

®

Emitir Form.
(exento-
Libre Deuda)

Ver Anexo |- Pag.35-39

Cuando el usuario solicite el alta por recupero de robo o hurto, el Registro
Seccional procedera de la siguiente forma:

» Solicitara al usuario la presentacién del formulario 13 Unico, suscripto por el
presentante.

» A los efectos de completar los datos en SUCERRP se debera tener presente
que la fecha de vigencia es la fecha correspondiente a la entrega definitiva del
bien.

Cargar en [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar el alta por
Radicacioén en la nueva jurisdiccion impositiva.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Afo y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia. A continuacién debera seleccionar la
cantidad de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los
titulares que ingrese, los siguientes campos:

+ Tipo de Documento

» Nimero de Documento

« Porcentaje de Titularidad

« Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud

tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

En la siguiente pantalla el sistema solicitara que se ingresen los datos del
domicilio postal (donde el titular registral desea que le llegue el impuesto), este
puede ser el domicilio de cualquiera de los titulares ingresados u otro, siempre
y cuando estuviere dentro del ejido de radicacién. Una vez completo los datos
haga click en continuar.
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PATENTES - Grupo de Tramites

ALTAS

[sucerp]

+ Busqueda de tramites

= Cerrar sesion

CONSIDERACIONES

Una vez impreso el formulario |3 Unico, deber4 ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello
de seguridad, firma y sello, haciendo entrega de la totalidad de la
documentacién registral pertinente.

El sistema, validara al momento de realizar cualquier tipo de tramite de alta,
que el dominio no se encuentre radicado en ninguna jurisdiccién activa en el
mismo. Ante la eventual existencia de radicacion, el sistema arrojara una
pantalla con la informacién de dicha o dichas radicaciones, debiendo usted
solicitar al usuario la exhibicion de las constancias que acrediten los respectivos
cambios.

De manera alternativa si el usuario no contara con la mencionada
documentacién, debera usted proceder a las pertinentes actualizaciones por
medio del sistema debiendo el usuario presentar las Solicitudes Tipo 13 Unico
de forma.

En el caso de que el dominio no contara con el alta en dicha jurisdiccién, se la
podra generar en el tramite que se esta realizando en dicho momento.

[sucerp] - Consulta de Patentes

No se puede continuar con el tramite Transferencias - Cambio de Titularidad, para =l dominio ARA123.
Agui tiene la lista de operacionas pendientes necesarias para poder realizar el tramite.

s« ALTAen la Municipalidad Baradero

Mo se registra movimiento de ALTA en |a jurisdiccion de Baradero para el dominio ARA123
Por favor corrobore esta informacion con la asentada en el legajo registral

Si desea realizar la baja o |a transferencia registral debera procesar previamente el ALTA a través del sistema o asentar la
axhibicién de |a alta de Ia jurisdiccion Baradero prasentada por €l contribuyente.

Municipalidad Baradero
Tipo de alta [Seleccione] ¥
Fecha [dia] ¥ |/ | [mes] ¥ |/ |[afio] ¥

Observaciones

Cadigo de verificacion (es su clave de acceso al sistema)

Cancelar Continuar
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BAJAS
Cambio de
Radicacién
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Liquidacion
del Impuesto

O,

Imprimir Informe

®

Remisién de Legajo

Ver Anexo |- Pag.35-39

Cuando el usuario solicite una transferencia con cambio de radicacién (pedido
de legajo) o un cambio de radicacién de un automotor radicado en extrana
jurisdiccién impositiva, adherida al [sucerp], el Registro Seccional solicitara al
usuario la resentacién de la solicitud Tipo 13 Unico, suscripto por el
presentante.

A continuacion debera ingresar los datos solicitados por el sistema. Para
proseguir con el tramite haga click en Continuar.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Afo y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuaciéon debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

« Tipo de Documento

» Nimero de Documento

* Porcentaje de Titularidad

» Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

PARA PERFECCIONAR LA BAJA, EL AGENTE DE PERCEPCION DEBE
VERIFICAR LA INEXISTENCIA DE DEUDA.

En caso que la jurisdiccidon de destino también estuviera adherida a [sucerp]
usted procedera a su vez, de acuerdo al punto de Altas por Cambio de
Radicacion.

Asi mismo debera tenerse en cuenta que ante el supuesto de un tramite de
transferencia con cambio de radicacién y denuncia de robo, la baja impositiva

debera ser expedida por la opcién dew&&g%g?gp& ’W-%m?ﬁ:%bl#M J

jurisdiccién impositiva de origen.
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Cuando el usuario solicite una transferencia con cambio de radicacién (envio
de legajo) o un cambio de radicacién que implicara cambio de jurisdiccién
impositiva, el Registro Seccional solicitara al usuario la presentacién de la
solicitud Tipo 13 Unico, suscripto por el presentante.

Grabar en [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la baja por
cambio de radicacion.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Afo y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

« Tipo de Documento

« Nidmero de Documento

+ Porcentaje de Titularidad

» Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

PARA PERFECCIONAR LA BAJA, EL AGENTE DE PERCEPCION DEBE
VERIFICAR LA INEXISTENCIA DE DEUDA.

En caso que la jurisdiccidon de destino también estuviera adherida a [sucerp]
usted procedera a su vez, de acuerdo al punto de Altas por Cambio de
Radicacion.

Asi mismo debera tenerse en cuenta que ante el supuesto de un tramite de
transferencia con cambio de radicacién y denuncia de robo, la baja impositiva
debera ser expedida por la opcién denuncia de robo, registrada en la

jurisdiccién impositiva de origen. [F-2022-66138177-APN-DECG#MJ
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Cuando el usuario solicite la baja por destruccién o desarme, el Registro
Seccional procedera de la siguiente forma:

» Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico, suscripto por el
presentante.

Grabar en [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la baja por
destruccion o desarme.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera la baja), una vez completados los datos haga click en Continuar.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar®.

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

+ Tipo de Documento

» Nimero de Documento

» Porcentaje de Titularidad

« Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

PARA PERFECCIONAR LA BAJA, EL AGENTE DE PERCEPCION DEBE
VERIFICAR LA INEXISTENCIA DE DEUDA.

[F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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Cuando el usuario solicite la baja por exportacién definitiva, el Registro
Seccional procedera de la siguiente forma:

e Solicitaré al contribuyente el formulario 13 Unico, suscripto por el
presentante.

Grabar en el [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la baja por
exportacién definitiva.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted deberi ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera la baja), una vez completados los datos haga click en Continuar.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

» Tipo de Documento

» Nimero de Documento

« Porcentaje de Titularidad

« Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

PARA PERFECCIONAR LA BAJA, EL AGENTE DE PERCEPCION DEBE
VERIFICAR LA INEXISTENCIA DE DEUDA.

[F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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Cuando el usuario solicite la baja por robo / hurto, el Registro Seccional
procedera de la siguiente forma:

» Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico, suscripto por el
presentante.

Grabar en el [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la baja por
robo / hurto.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera la baja), una vez completados los datos haga click en Continuar.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

» Tipo de Documento

» Nimero de Documento

« Porcentaje de Titularidad

« Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

PARA PERFECCIONAR LA BAJA, EL AGENTE DE PERCEPCION DEBE
VERIFICAR LA INEXISTENCIA DE DEUDA.

[F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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Cuando el usuario solicite la denuncia de venta, el Registro Seccional procedera
de la siguiente forma:

« Solicitara al contribuyente el formulario 13 Unico, suscripto por el
presentante.

Grabar en el [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la denuncia
de venta.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera la baja), una vez completados los datos haga click en Continuar.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

» Tipo de Documento

» Nimero de Documento

» Porcentaje de Titularidad

« Seleccién del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los
datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

LA DENUNCIA DE VENTA SOLO TENDRA EFECTOS IMPOSITIVOS ANTE
LA INEXISTENCIA O CANCELACION TOTAL DE DEUDA

[F-2022-66138177-APN-DFCG#M]



PATENTES - Grupo de Tramites

BAJAS

CONSIDERACIONES

Una vez impreso el formulario |3 Unico, deber4 ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello
de seguridad, firma y sello, haciendo entrega de la totalidad de la
documentacién registral pertinente.

El sistema, validara al momento de realizar cualquier tipo de tramite de baja,
que el dominio se encuentre radicado en la jurisdiccién. Ante la eventual
inexistencia de radicacién, el sistema arrojara una pantalla con la informacion
de dicha o dichas omisiones, debiendo usted solicitar al usuario la exhibicién de
las constancias que acrediten los respectivos cambios. De manera alternativa si
el usuario no contara con la mencionada documentacién, debera usted
proceder a las pertinentes actualizaciones por medio del sistema debiendo el
usuario presentar las Solicitudes

[sucerp] - Consulta de Patentes

HNo se puede continuar con el tramite Altas - Cambio de Radicacion (s/Baja), para =l dominio ANG16S.
Aguitiene la lizta de operaciones pendisntes necesarids para poder realizar el tramite,

= BAJA en la Municipalidad El Colorado

Mo =2 registra movimisnto de BAJA en la jurizdiccion de El Colorado para el dominio ANG168.
Eldia 00-00-0000 == regiztrd un alta realizada por &l dominio en la jurisdiccion de £l Colorado.
For favor cerrobore ezta informacion con la azentada en i legajo registral.

Sidesea realizar ¢l alta registrai debera procesar previaments ja BAJA a traves del zsistema o asentar la exthibicion de la baja de
\a jurizdiccidn El Colorado prezentada por =l contribuyvente,

Municipalidad

Fecha

Observaciones

El Celerado

(24 By | Serterre i/ |

Codigo de verificacion | (&2 sy clave de accezo alsiztema)

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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Cuando el usuario solicite la transferencia de un automotor cuya radicacién
impositiva final sea la misma que la de origen (Por Ejemplo: Ciudad de Salta ->
Ciudad de Salta, Capital Federal -> Capital Federal, etc.), el Registro Seccional
de la Propiedad del Automotor procedera de la siguiente forma:

- Solicitara al contribuyente el formulario |3 Unico, suscripto por el
presentante.

Grabar en el [sucerp] los datos requeridos a los efectos de registrar la
transferencia por cambio de titularidad.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera la baja), una vez completados los datos haga click en Continuar.

En el sistema se visualizaran los datos correspondientes a los titulares
registrales del dominio, para continuar con el tramite haga click en "Continuar".

Se debera tener presente las consideraciones especificas citadas en
inscripciones iniciales referidas a Modelo — Marca, Modelo — Ano y Cédigo
MTM/FMM.

En la siguiente pantalla se visualizaran los datos correspondientes al vehiculo,
usted debera ingresar la fecha de vigencia (fecha del tramite registral que
genera el cambio de radicacién). A continuacién debera seleccionar la cantidad
de titulares registrales, el sistema le solicitara por cada uno de los titulares que
ingrese, los siguientes campos:

« Tipo de Documento

« Ndmero de Documento

» Porcentaje de Titularidad

« Seleccioén del titular principal (es el primer titular ingresado en la solicitud
tipo 08).

En el supuesto que el nimero de documento ingresado estuviera registrado en
la base de datos de titulares registrales, el sistema mostrara en pantalla los

datos registrados, usted de requerirlo podra modificar los mismos.

Caso contrario, debera ingresar todos los datos solicitados por el sistema.

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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TRANSFERENCIAS @

CONSIDERACIONES

Una vez impreso el formulario |3 Unico, deber4 ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello
de seguridad, firma y sello, haciendo entrega de la totalidad de la
documentacién registral pertinente.

El sistema ,validara al momento de realizar cualquier tipo de tramite de
transferencias, que el dominio se encuentre radicado en la jurisdiccién. Ante la
eventual inexistencia de radicacion, el sistema arrojara una pantalla con la
informacion de dicha o dichas omisiones, debiendo usted solicitar al usuario la
exhibicién de las constancias que acrediten los respectivos cambios. De manera
alternativa si el usuario no contara con la mencionada documentacion, debera
usted proceder a las pertinentes actualizaciones por medio del sistema
debiendo el usuario presentar las Solicitudes Tipo 13 Unico de forma.

[sucerp] - Consulia de Patentes

No se puede continuar con €l tramits Transferencias - Cambio de Titularidad, para l deminic EFHS65.
Agquitiens la lizta de operacicnes pendientes necesarias para poder realizar 2 tramite,

# ALTA enla Municipalidad Formosa

Mo 2 registra movimisnte de ALTA £n a jurizdiccién 4= Formosa para <l dominio EFH565.
Por faver corrobore esta informacidn con la azentada en sliz2gajo registral.

Sidessa realizar la BAJA 0 la TRANSFERENCLA registral deberd procesar previaments el alta a traveés del ziztema o asentar la
exhibicién de la afta de1a jurisdiccién Formosa presentada per el contribuyents.

Municipalidad Formoza

Tipo de alta

Fecha

Observaciones

Cadigo de verificacion [ {e= =u clave de accese al siztema)

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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B

COMPROBANTES
DE LA
OPERACION

En todos los casos una vez finalizada la operacién el sistema mostrara en
pantalla el formulario a emitir.

En él podra encontrar toda la informacién referida al tramite que el operador
esta procesando. Los datos que se pueden visualizar son:

« Tramite realizado

« Datos del vehiculo

- Identificaciéon del contribuyente

« Total a percibir

Configuracién de la Impresiéon

Ingresando en Archivo>Configurar pagina el operador debera configurar la
misma de la siguiente forma:

» Todos los margenes tienen que tener |0 mm, excepto el superior, que lleva
8 mm.

» Tamano de Papel Legal u oficio

- 0 en Encabezado y en Pie de Pagina

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]
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CONSULTAS - Jurisdicciones

Emision de patentes

Emisidn de sellos

Jurisdicciones consultadas

00000126 - EL COLORADO (Formosa)

Para ingresar el operador debe hacer
click en“jurisdicciones” dentro del grupo
Consultas.

Desde este modulo el Registro Seccional
podra realizar la impresion de las
Jurisdicciones a los que posee permiso
de consulta.

Los datos visualizados seran para el
Registro Seccional que se encuentra
operando el sistema, cada una de las
Municipalidades a las que tiene permisos
para consultar, asi como también la fecha
de alta y baja de la Municipalidad

Formeoza (Gobierne)

00000018 - FORMOSA (Formosa)

1F-2022-66138177-APN-DFCG#M]



GESTION DE REGISTROS

Mediante este médulo el encargado de registro encontrara todo lo relacionado con el
mantenimiento y administracion de su registro seccional. Esto le permitira llevar un control
sobre las operaciones que se realicen en el sistema asi como la administracién de cuentas de

operadores del registro seccional.
Dentro de este médulo podemos encontrar los siguientes items:

OPERADORES

SESIONES

RESUMENDECTA  [E)

DEPOSITOS

1F-2022-66138177-APN-DFCG#MJ



GESTION DE REGISTROS

OPERADORES

SESIONES

Identificador de Sesidn
Operador
Direccion IP

Fecha de Ingreso

El titular del Registro Seccional, tiene la capacidad de:

* Dar de Alta a Operadores de Sistemas.

Modificar los operadores existentes.

Dar de Baja — Inhabilitar — Suspender a los operadores existentes.
Modificar los permisos de accesos a los distintos médulos por operador.

En este médulo el operador de registro podra visualizar el detalle de todas las
sesiones iniciadas por los distintos operadores de registro. Existen varios
criterios de busqueda, los que el operador debe completar y luego hacer click en
“Buscar”.

A continuacién se podra ver el listado de la informacién solicitada por el
operador asi como también el mismo podra ingresar en el detalle de alguna de
ellas haciendo click en el icono que se encuentra a la derecha de cada renglén de
la consulta

|_ud03 v|

|:I:1 vll.llmm V|I.'|ﬂﬂﬂﬂ vl hastaldd v|..-|mm vl,'lsﬂﬂs v|

0-10 de 112 sesion/es

N®

4240

Operador LP. Puerto User Agent Fecha Inicio Fecha Salida

E.. 08052008 11:01:40 08-05-2008 11:05:28

Z2.55 04-05-2008 11:23.47

FrFIFLRFRRLRFLE
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GESTION DE REGISTROS

RESUMEN
DE CUENTA

Datos de la operacion
N® operacion
Estado de operacidn
Registro =eccional
Operador del sistema
Dominio conzultado
Tipe de Formulario
N® Farmulario
Cantidad de Patentes
Monte de Patentes ()

Fecha / Hora

@ Paraacceder a este modulo el operador debera ingresar en la opcién “Resumen
de Cuenta” dentro del grupo “Gestién de Registro”.
Este médulo le permitira al operador realizar las consultas de los tramites
realizados dentro de su registro seccional. El sistema dara diferentes opciones
para el formato de salida de las consultas realizadas, las cuales son:

[ —

] =

Visualizacién
en pantalla

Impresora

x)

Archivo de
Excel

™

E-mail

® En la opcién “Tipo de Informe” el operador debera seleccionar el tipo de
consulta que desea realizar mediante una lista desplegable de tramites posibles.

@® Una vez seleccionada la opcién deseada se deberda completar alguno de los
criterios de busqueda para realizar la consulta. Una vez ingresados los datos
requeridos y elegido el formato de salida de las consultas el operador debera
hacer click en “buscar” para pasar a la siguiente pantalla donde figurara la

informacién solicitada.

4264

Alta

Administrador de Sistemas
Edgardo Gomez - (16939029)
DBG449

Formulario 31

00000918

{Ho disponible)

{Ho disponible)

28-08-2008 10:22:12

Datos de la sesidn de la consulta

N® sezion

Fecha ingreze
Fecha =alida
Operador del siztema
IP de acceso
Siztema operativo

Puerto cliente

5b5d612eadabedibBifefcdiad2edsfis
2005-08-28 10:00:34

2005-08-28 10:41:08

16939029

200.84.36.81

Mozilla'4.0 (compatible; MSIE 7.0; Windows NT 5.4; .MET CLR 1.1.4322; .MET CLR
2,0.50727; .NET CLR 3.0.04506.30; .NET CLR 3.0.04506.648; InfoPath.1)

1466

wolver Imprimir

El sistema listara los datos mas relevantes
de la consulta. Para obtener mas
informacién el operador debera hacer
click sobre el icono “+”; la pantalla
siguiente contendra los datos completos
de la operacién solicitada por el usuario de
[sucerp].

En la parte inferior de la pantalla el
operador cuenta con la opcién de imprimir
la pantalla actual visualizada como también
de volver a la pantalla anterior.

El Encargado podra desde el sistema

realizar los respectivos arqueos diarios, a
efectos de un control personal.
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GESTION DE REGISTROS

@ El primer dia habil de la semana inmediata siguiente a la de la percepcion de las
liquidaciones emitidas por el sistema los Encargados de los Registros

g Seccionales deberan realizar el depésito correspondiente segln lo indicado en

la boleta que a tal fin debera emitir por el sistema.

DEPOSITOS @ Paraacceder a este médulo el operador debera hacer click em “Gestion de
Registros/ Depdsitos.
Mediante este item el operador podra imprimir la boleta de depésito de la
semana a partir de los dias viernes desde las 17.30 hs. aproximadamente. En
ella figurara la suma de todas las percepciones realizadas por el Registro
Seccional en la semana. Con esta boleta el operador debera dirigirse al banco
que hubiere seleccionado y depositar dicha suma.

® Archivos
Los sefores Encargados de los registros Seccionales, en su calidad de agentes
de percepcion, deberan archivar de forma definitiva en los Registros
Seccionales por orden cronolégico en un bibliorato habilitado a tal fin, las
boletas de depésito correspondiente a las percepciones en los conceptos de
impuestos y tasas.

[F-2022-66138177-APN-DFCG#M]J



MENSAJERIA

Dentro de este médulo el operador podra acceder a la informacién actualizada sobre la
operatoria registral asi como a los mensajes recibidos en su registro seccional tanto de los
demas registros como del administrador de [sucerp]. Dentro de este médulo el operador

cuenta con varios items como ser:

BANDEJA DE ENTRADA

Accediendo mediante el botén de “Bandeja de
entrada” dentro del grupo “Mensajeria” el operador
podra visualizar y administrar los mensajes recibidos
dentro de su registro seccional.

NOTICIAS

El operador podra tanto visualizar como imprimir
las dltimas novedades en cuanto a las
implementaciones/modificaciones del sistema.

CIRCULARES/DISPOSICIONES

El operador podra consultar la informacién referida
a las circulares relacionadas con [sucerp].
También contara con la opcién de imprimir las

. e . .
Ml e E AR e Al Ia mer A ArleiAara

REDACTAR
=

Dentro de este médulo el operador podra enviar
mensajes tanto a los registros seccionales que se
encuentren en [sucerp] como asi también al

administrador de sistemas.

SOPORTE ON LINE

Accediendo a esta opcién mediante el botén
“Soporte on line” o presionando F2 el operador
podra ingresar al Chat de [sucerp] que cuenta con
operadores altamente capacitados para resolver los
problemas en forma rapida y efectiva.

1F-2022-66138177-APN-DFCG#MJ



BUSQUEDA DE TRAMITES

N* de Formulario
H® de Tramite
H° de Remision

H* de Sello

En este médulo el operador podra consultar o reimprimir, segin el caso, los

tramites realizados por su registro seccional. Completando alguno de los

criterios de busqueda y haciendo click en “buscar” se accedera a la siguiente

pantalla donde se visualizara el detalle de la informacién solicitada.

Una vez ingresados los criterios de busqueda y habiendo hecho click en el

botén de “buscar” el sistema mostrara los detalles del tramite solicitado como
asi también la opcién de re-imprimir el formulario en caso de que por algin

motivo no se haya hecho con anterioridad.

Anulacion de Tramites

Datos del tramite
N® de tramite 3650
Tipo de Tramite Altas - Inscripcion Inicial
Tipo de formulario Formulario 31
N® de formularic 00000202
Fecha de Tramite 2008-09-18 10:57:20
Forma de pago Pesos
Importe abonado (3) 200.22

Cbservacionss (o disponible)
Datos de las Patentes abonadas

ARo Cuota Tipo Municipalidad Accidn

2008 00 CE FORNMOSA

2008 05 Al FORMOSA
Datos de la operacion
N® operacion 5303
Estado de operacion Activo
Registro =eccienal
Operador del sistema 16939029
Dominic consutado KKD456
Nombre y Apelido (%)
Teléfono (*) 47875200
(*) Datos del Prezentante del Tramite registral.

Datos de la sesidn

Comprobante de Page

Comprobante de Pago

edgaredo gomez

Fecha Pago Moneda Importe Punitorios Total

18-08-2008  Pesos % 106.00

18-08-2008  Pesos 5422

Administrador de Sistemas

N® sesidn
Fecha ingreso
Fecha salida

IP de acceso 200.81.40.34

Sistema operative

Puerto cliente 2470

19400968
18-09-2008 10:32:41
18-09-2008 11:24:43

190799578

— 5 106.00

— §94.22

Mozilla'4.0 (compatikle; MSIE 7.0; Windows NT 5.1; .MET CLR 1.1.4322; NET CLR
2.0,50727; .MET CLR 3.0.04506.30; .NET CLR 3.0.045065.648; InfoPath.1)
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CERRAR SESION

@® Al hacer click en este boton aparecera una ventana donde se le preguntara al
operador si confirma el cierre de la sesién de [sucerp]. Si la opcién elegida
“_7

fuese “si”, el sistema lo llevara a la pantalla inicial del [sucerp] donde un nuevo
operador podra ingresar con sus datos.
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ANEXO 1 -LIQUIDACION DEL IMPUESTO

O

Imprimir Informe

®

Formulario de Pago

Esta accién no implica pago, debera ser seleccionada en el supuesto de que el
usuario solicite una copia para su andlisis.

Formulario de Pago. En caso y solo en el momento que el usuario se

avenga al pago de la liquidacién, usted debera seleccionar la totalidad de las
cuotas adeudadas y hacer click en la opcién "Formulario de Pago". Luego el
sistema le solicitara que ingrese la forma de pago, el sistema admite segiin

la jurisdiccién pago en efectivo o cheques. En caso de ingresar algin tipo de
cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el nimero del mismo. A
continuacién podra ingresar cualquier tipo de observacién que usted considere
pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
codigo de verificacién, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar y luego visualizara el 13 Unico
con la siguiente leyenda:

“El agente de percepcion N° XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actia
conforme al Convenio de Complementacién de Servicios y la normativa que

al respecto se dictara. En el dia de la fecha se percibe $XXX,XX en concepto
de impuesto a los automotores (patentes) conforme a las bases de datos de

las jurisdicciones consultadas.”

Para realizar la impresién debera hacer click en la opcién Imprimir. Una vez
impreso el formulario 13 Unico, deber4 ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepciéon mediante sello
de seguridad, firma y sello.

IF-2022-66138177-APN-DFCG#MJ



ANEXO 1 -LIQUIDACION DEL IMPUESTO

©®

Exhibicion de
comprobantes

En caso que el usuario cuente con comprobantes de pago, moratorias sin
cancelar (con pago al dia y suscriptas por el titular adquirente), usted debera
seleccionar la o las cuotas de las cuales se presentan los referidos
comprobantes (todas aquellas que no sean seleccionadas, el sistema las tomara
para el pago) y hacer click en la opcién "Grabar Justificacion".

A continuacién el sistema le solicitara que ingrese los datos de la justificacion y
la forma de pago en caso de ser una solucién mixta.

El sistema admite segun la jurisdiccion efectivo o cheques. En caso de ingresar
algiin tipo de cheque, se le solicitaran la entidad bancaria y el nimero del
mismo. A continuacién podra ingresar cualquier tipo de observacién que usted
considere pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario |3 Unico debera ingresar el
coédigo de verificacién, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizara el 13 Unico con la siguiente leyenda:
“El agente de percepcion N° XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actia
conforme al Convenio de Complementacién de Servicios y la normativa que

al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas.Exhibié comprobantes
de acreditacion. La presentacién de los comprobantes de pago y/o
acreditacion, no significa reconocimiento de cancelacién de deuda. La
imputacién queda sujeta hasta su registracién en el concepto cancelado por
parte del Organismo de aplicacién competente.”

Si la opcién seleccionada fuese mixta, el sistema incluird a su vez la

siguiente:

“En el dia de la fecha se percibe $ XXX, XX en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) conforme a las bases de datos de las jurisdicciones
consultadas.”

Para realizar la impresién del mismo debera hacer click en la opcién Imprimir.
Una vez impreso el formulario 13 Unico, debera ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcién mediante sello
de seguridad, firma y sello.
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ANEXO 1 -LIQUIDACION DEL IMPUESTO

®

Negativa de Pago

En caso que el titular registral (Unico facultado) se negare al pago, debera
instrumentar tal negativa de conformidad a lo dispuesto en el DNTR Titulo I,
Capitulo I, Seccién lra, Articulo 26 (solicitud Tipo 02 con firma certificada). La
negativa de pago comprendera la totalidad de la deuda, el sistema no admitira
negativas de pago parciales.

A tal efecto debera seleccionar todas las cuotas pendientes y hacer click en
la opcién "Negativa de Pago". A continuacién podra ingresar cualquier tipo
de observacién que usted considere pertinente.

Para terminar la operacion y emitir el formulario |3 Unico debera ingresar el
codigo de verificacion, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizara el |13 Unico con la siguiente

leyenda:

“El agente de percepcion N° XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actia
conforme al Convenio de Complementacién de Servicios y la normativa que
al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El titular registral
toma conocimiento de dicha deuda y se niega al pago de las mismas.”

En el caso de presentarse una soluciéon mixta (Negativa de Pago /Exhibicién
de Comprobantes) a la leyenda indicada precedentemente se incluira la
siguiente:

“Exhibié comprobantes de acreditacién. La presentacién de los
comprobantes de pago y/o acreditacion, no significa reconocimiento de
cancelacién de deuda. La imputacién queda sujeta hasta su registraciéon en
el concepto cancelado por parte del Organismo de aplicacién competente.”
Para realizar la impresién del mismo debera hacer click en la opcién
Imprimir. Una vez impreso el formulario |3 Unico, deber4 ser intervenido
por parte del Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepcion
mediante sello de seguridad, firma y sello.

Asentara en el Titulo de Propiedad del Automotor la siguiente leyenda:
“Debera regularizar situacion Fiscal en la Municipalidad de

”

etc).-
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®

Remisién de Legajo

®

Emitir Form.
(exento-
Libre Deuda)

En caso que vencido el plazo registral para la remisién del legajo a la jurisdiccién
de la nueva radicacién y que el usuario no se haya presentado a efectivizar la
cancelacién de las deudas existentes, el operador debera seleccionar la totalidad
de las deudas y hacer click en la opcién "Remisién de Legajo".

El sistema le solicitara que ingrese el Registro Seccional de destino. A
continuacién podra ingresar cualquier tipo de observacién que usted considere
pertinente.

Seguin el Registro Seccional seleccionado el sistema verificara si dispone de
acceso al sistema [sucerp]. En tal caso el sistema habilitara al Registro Seccional
de destino para continuar con la operacién, esto generara un nimero de
remision el cual usted podra utilizar, para modificar o cancelar la remisién
realizada.

Caso contrario emitira el formulario |3 Unico con la siguiente leyenda:

“El agente de percepcion N XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actia
conforme al Convenio de Complementacién de Servicios y la normativa que

al respecto se dictara. Registra deuda en concepto de impuesto a los
automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas, las cuales se
encuentran pendientes de cancelacién hasta la presentacién del usuario.”

Para realizar la impresion del mismo debera hacer click en la opcién Imprimir.
Una vez impreso el formulario 13 Unico, deber4 ser intervenido por parte del
Encargado de Registro en su calidad de Agente de Percepciéon mediante sello de
seguridad, firma y sello.

En caso de presentarse el supuesto de alguna exencién, esto redundara en

una inexistencia de deuda por impuesto a los automotores (patentes), por tanto
usted debera hacer click en la opcién "Emitir Formulario". Luego el sistema le
solicitara que ingrese cualquier tipo de observacién que usted considere
pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
cédigo de verificaciéon, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizara el 13 Unico con la siguiente

leyenda:

“Al dia de la fecha se constato la inexistencia de deuda en concepto de
impuesto a los automotores (patentes) en las jurisdicciones consultadas. El
agente de percepcion N° XXXXX C.U.LT XX-XXXXXXXX-X, actla
conforme al Convenio de Complementacién de Servicios y la normativa que al
respecto se dictara.”

Para realizar la impresién del mismo debera hacer click en la opcién Imprimir.
Una vez impreso el formulario |3 Unico,l#ett9% 661 I816ramtiopRE GHMe del
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ANEXO 1 -LIQUIDACION DEL IMPUESTO

Recepcién de Legajo

En caso de recibir un legajo con la documentacién registral (titulo y cedula)
que posea un formulario 13 Unico en blanco, éste estara habilitado para su
utilizacion, usted debera ingresar al sistema y realizar la operatoria indicada
en los puntos precedentes.

Caso contrario si usted recepciona un legajo sin documentacion registral,
seleccionara la opcién "Recepcidn sin documentacién”, hara click en la opcién de
"Recepcion de Legajo", A continuacién podra ingresar cualquier tipo de
observacién que usted considere pertinente.

Para terminar la operacién y emitir el formulario 13 Unico debera ingresar el
cédigo de verificaciéon, que corresponde a su clave de acceso al sistema. Una
vez ingresados los datos haga click en Continuar.

En la siguiente pantalla usted visualizara el |13 Unico, para realizar la
impresion del mismo debera hacer click en la opcién Imprimir.
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