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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
Las Malvinas son argentinas

Circular

Numero: |F-2022-43436249-APN-DFCG#MJ

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 3 de Mayo de 2022

Referencia: Circular DR N°11/21y Circular DR N°17/21. “Instructivo de Rendicion e Imputacion de pagos de
cuotas de Patentes sobre V ehiculos en General”

CIRCULAR DR N°15

SENORES ENCARGADOS E INTERVENTORES

Me dirijo a usted, en e marco del Convenio de Complementaciéon de Servicios suscripto
oportunamente entre esta Direccion Nacional y el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires.

En tal sentido, la Administracion Gubernamental de Ingresos Publicos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
remitié un nuevo Instructivo de Rendicion e Imputacion de pagos de cuotas de Patentes sobre Vehiculos en
General percibidas por los Registros Seccionales que se adjunta como Anexo.

El Instructivo mencionado contiene las modificaciones informaticas introducidas como la carga directa del
depdsito semanal en el aplicativo, por 1o que no debe enviarse € mail ala AGIP con lainformacién del mismo.

A LOS SENORES ENCARGADOS E INTERVENTORES DE LOS REGISTROS SECCIONALES DE LA
PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR, DE LOS CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN MOTOVEHICULOS
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INSTRUCTIVO PARA LA IMPUTACION DE LAS PATENTES COBRADAS EN LOS REGISTROS.

No se hardn mas las rendiciones mediante el sistema R-2010, no se remitira papel alguno a
AGIP.

Las percepciones realizadas por los Registros Seccionales se cargaran en una pdagina que la AGIP
provee. Debera abrirse SOLAMENTE en las maquinas que tengan habilitadas la VPN ya que la
misma sélo funciona con la VPN activada (similar a como funciona el GIT).

Cada registro contara con su usuario y contrasefia que lo habilitard al ingreso a la pagina y lo
habilitard a la carga de los datos alli solicitados. Este usuario y contrasefia NO es el mismo que
utilizamos en el GIT.

SE RECOMIENDA CONTAR CON UNA PISTOLA LECTORA DE CODIGOS DE BARRAS

PASO A PASO * 1° PARTE * EMISION DE BOLETAS

Cuando se genera una patente para ser percibida, se emite la misma en papel. La parte
superior se le entrega, sellada, al contribuyente, mientras que los 2 efectos inferiores deberan
ser guardados en el registro. El talén que antes se enviaba a la AGIP (el que cuenta con el
codigo de barras) sera fundamental para el ingreso en la nueva percepcion y se recomienda
gue se encuentre impreso de manera clara y legible.

Otra recomendacién para aquellos Registros que desean dejar de utilizar el sistema de carga R-
2010 (el cual ya no serd un programa de consulta ni seguimiento valido para la AGIP) es que, a
modo de control registral, se guarde la patente emitida en carpetas virtuales semanales para
Ilevar el registro de las cuotas que incluye cada patente (el cual solamente figura impreso en el
cuerpo de la boleta que se lleva el usuario).

Para ello, una vez emitida la boleta, dentro de la barra menu, se debera seleccionar la opcién
“ARCHIVO” + “GUARDAR COMO”, vy alli elegir la carpeta donde guardar (se pueden armar
carpetas semanales para agilizar una busqueda posterior) y por uUltimo colocar el nombre al
archivo (ej.: el n° de chapa).
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PASO A PASO * 2° PARTE * PREPARACION DEL INGRESO DE

PERCEPCIONES

Este paso se hard los dias lunes y martes. Se deberd contar con todos los talones percibidos la

semana anterior.

Con la VPN ACTIVA ingresar en https://Ibi.agip.gob.ar/apl/login/login.php

AGIP

Sistemas

97 Buenos
m Aires

== Cludad

Ingreso al Sistema

Ingresar el Usuario y su Contrasefia (que se asignara a cada registro sélo para este programa) y

presionar “ENTRAR”.

De no tener acceso al aplicativo enviar un mail a seginf@agip.gob.ar con nombre y apellido,
mail, cuil y nombre del aplicativo Carga de Rendiciones Patentes.

Alli se abrird una pantalla con las rendiciones semanales ingresadas.

Seleccionar “NUEVA RENDICION”

Rendiciones RNPA

B CUIT:

Rendiciones procesadas

Filtro por estado

€en proceso

Nro. orden
9213
9212
9211
9210
9209

9208

Rnpa

00079

00060
00070
00045

00999

Nombre y apellido:

Fecha

06/04/2022

06/04/2022

04/04/2022

06/04/2022

05/04/2022

05/04/2022

Estado

en proceso

en proceso

en proceso

€en proceso

€en proceso

en proceso

Cargados
1
0

1

Envio Agip/Banco Fecha envio Opciones

g
%]

e eaeae
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Se abrira la siguiente pantalla.

AGI P ‘B\;.:‘eensos

<> Ciudad

Rendiciones RNPA o-

Generando nueva rendicion

Fecha Fecha Desde Fecha Hasta

06/04/2022 = 28/03/2022 iz} 03/04/2022 &=

Fecha: Colocaremos la fecha de depdsito (suele ser la fecha de los dias Lunes)
Fecha desde: Colocaremos la fecha del primer dia de la semana anterior. (suele ser los lunes)
Fecha Hasta: Colocaremos la fecha del ultimo dia de la semana anterior. (suele ser los viernes)

Presionar el boton “CONFIRMAR NUEVA RENDICION”.

Rendiciones RNPA o-

BCuUT: Nombre y apellido:

Rendiciones procesadas

Filtro por estado

todos v

Nro. orden Rnpa Fecha Estado Cargados Envio Agip/Banco Fecha envio Opciones
9219 000 13/09/2021 en proceso 1 g

9156 000 04/04/2022 en proceso 1 [}

9095 000 20/09/2021 completo 1 49
9080 000 27/09/2021 completo 1 Y39
9052 000 04/10/2021 completo 1 R
9046 000 12/10/2021 completo 1 Y9

Aparecerd la rendicion generada en el listado de las rendiciones totales. En la columna de
“Estado” estard como “en proceso” y en la columna de “Opciones” figura la rendicién solo con
una lupa.
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Rendiciones RNPA o-

Rendiciones: 9219

Fecha Estado Envio AGIP/Banco Fecha envio AGIP/Banco

13/09/2021 iz en proceso v =

Lotes procesados

Cantidad reg.: 15

Nro. lote RNPA Fecha dDepo. Importe depo. Cant. talones Cargados Estado

Se debe hacer Click en la lupa y se ingresa en la pantalla donde se cargaran los lotes.

Seleccionar “NUEVO LOTE”

Rendiciones RNPA o-

Generando Nuevo Lote

Nro Registro Nro Diario Fecha Fecha deposito Importe Acreditado Cantidad Talones
219 9219 06/04/2022 =

Observaciones

Lo primero que solicitard es un resumen de los datos de la semanal

Fecha de depdsito: fecha del dia que se deposita en Banco Ciudad

Importe Acreditado: el importe del total de las rendiciones.

Cantidad de talones: la cantidad total de talones que percibimos esa semana.
Observaciones: colocar la fecha del semanal (ej.: 01-03-2021 al 05-03-2021)

En caso de no visualizar la info del Nro Registro enviar un mail a desarrolloweb@agip.gob.ar
especificando nombre y apellido, cuil, usuario y Nro de RNPA para agregar en la base de datos.

Una vez completado los datos presionar “CONFIRMAR NUEVO LOTE “.

Se comenzara a ingresar los talones percibidos haciendo click en la LUPA .
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PASO A PASO * 3° PARTE * INGRESO DE LOS TALONES

IMPORTANTE!! En este punto, se debe ser agil y rapido en la carga de los datos, ya que el
sistema se cae muy rdpido si no se ingresan datos en pocos segundos. En caso de que se caiga,
simplemente refrescar la pagina y volvemos al punto anterior para repetir el paso.

Rendiciones RNPA o-

Rendicién: 9219 - Lote: 60075

Nro. registro Fecha Importe acreditado Cant. talones Estado

000 13/09/2021 ) 298.08 15 completo v

PDFs Cargados
Cargar PDF

‘ Elegir archivos

Observaciones

o

Talones procesados

Cantidad reg.: 15 Total: 298.08
Talon Dominio Codigo de barras Fecha Importe pagado Opciones
1495581 911008008115353362021093000012176622021070005211000000000000 10/09/2021 76.62 2
1495580 451008008113304682021093000000000009495420210000000486830400 10/09/2021 9.54 Q

Haciendo click en la lupa, se abre la pantalla donde se comenzara la carga de los talones
mediante el boton “NUEVO TALON”. Este punto se repetira la cantidad de veces como talones
se hayan indicado tener en el punto anterior.

Rendiciones RNPA -

Rendicion: 9219 - Lote: 60075

Nro. registro Fecha Importe acreditado Cant. talones Estado
000 13/09/2021 M 298.08 15 completo v

PDFs Cargados
Cargar PDF

Elegir archivos

Observaciones

odigo de barras

Importe pagado

Talones procesados

“NUEVO TALON”. En esta pantalla debemos completar los siguientes datos.

FECHA: colocar la fecha DE COBRO de dicha patente en el registro.
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DOMINIO: colocar el n° de chapa
Luego se colocara el cursor sobre la barra blanca y se leera el cédigo de barras con la PISTOLA.

En caso de no contar con la misma, se deberan ingresar los 60 digitos del cddigo en forma
manual. Debido al poco tiempo que da el sistema, se recomienda tener los talones ingresados
en un archivo aparte (Word, exel, txt), a fin de copiar y pegar cada uno, y no tener que cargar
cada cupdn varias veces (al caerse la pagina no suele impactar la carga y se debera volver a
ingresar sar los 60 digitos nuevamente).

Una vez cargado el cédigo de barra se completa, automaticamente, el importe del talén.

Una vez ingresados la totalidad de los talones, el monto ingresado debera coincidir con el total
recaudado.

Ahora se debera presentar la declaracidn de las percepciones. Este serd el NUEVO SEMANAL.

PASO A PASO * 4° PARTE * CIERRE DE SEMANAL Y ENVIO A AGIP

Se debe dar por finalizada la carga de los talones a fin de que no se puedan ingresar nuevas
percepciones.

En la misma pantalla donde se ingresan los cupones nos indica que la rendicidon estd en
proceso.

Rendiciones RNPA o-

Rendicion: 9219 - Lote: 60075

Nro. registro Fecha Importe acreditado Cant. talones

000 13/09/2021 ] 298.08 15

Cargar PDF

Elegir archivos

Talones procesados

Cantidad reg.: 15 Total: 298.08
Talon Dominio Codigo de barras Fecha Importe pagado Opciones
1495581 911008008115353362021093000012176622021070005211000000000000 10/09/2021 76.62 (% ]
1495580 451008008113304682021093000000000009495420210000000486830400 10/09/2021 9.54 (% |

Modificar el estado y cambiarlo a estado “COMPLETO”, en la carga de PDF adjuntar el archivo
con el deposito del semanal correspondiente (se pueden agregar hasta 3 archivos de 1 MB
tamafio maximo) y luego el botdon para “MODIFICAR” (quedara fijo en estado COMPLETO) y
seleccionar el botén “VOLVER”.
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La pagina que ahora se presenta solamente cuenta con las rendiciones no presentadas. Suele
haber sélo 1 que es la que se esta cargando.

Rendiciones RNPA O-

Rendiciones: 9219

Fecha stado Envio AGIP/Banco Fecha envio AGIP/Banco
13/09/2021 ] en proceso M
Lotes procesados
Cantidad reg.: 15
Nro. lote RNPA Fecha dDepo. Importe depo Cant. talones Cargados Estado Opciones

60075 000 13/09/2021 298.08 15 1

o

completo g

Nuevamente modificar el estado a “COMPLETO” luego “MODIFICAR RENDICION”
Campos Envio AGIP/Banco y Fecha envio AGIP/Banco son solo uso interno.
“VOLVER”

Volvemos a la primera pantalla donde se puede observar que la rendicién que se acaba de
cargar y completar, se encuentra lista para ser enviada electrénicamente.

Rendiciones RNPA O-

B CUIT: Nombre y apellido:

Rendiciones procesadas

Filtro por estado

completo v

Nro. orden Rnpa Fecha Estado Cargados Envio Agip/Banco Fecha envio Op es
9219 000 13/09/2021 completo 1 |3

9095 000 20/09/2021 completo 1 QBQ
9080 000 27/09/2021 completo 1 439

Para ello hacer click en la flecha. Una vez que aparezcan los 3 botones (lupa + libros +
refrescar), se da por finalizada la carga y envio de la semanal.

NO SE DEBE REMITIR MAIL A LA AGIP CON LA INFORMACION DE LOS SEMANALES.
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